KINNITATUD
direktori 09.04.2025
kaskkirjaga nr 1-2/25/9

KEHTNA KUTSEHARIDUSKESKUSE VASTUVOTU KORD

Kehtna Kutsehariduskeskus (edaspidi Kool) kehtestab kdesolevaga Opilase tasemedppesse
vastuvotu korra, mille aluseks on kutsedppeasutuse seaduse (vastu voetud 12.06.2013) § 25
1ike 5 ja § 34 1dige 2 ning Haridus- ja teadusministri méirus nr 23 , Opilase kutsedppeasutusse

vastuvdtu ja kutsedppeasutusest viljaarvamise kord* (vastu voetud 21.08.2024).

1. Vastuvotu korraldamise iildised p6himotted
1.1 Kool tagab vastuvotu- ja dppekorralduse ldbipaistvuse, isikute vordse kohtlemise ning

avalikkuse teavitamise 14bi kooli kodulehe, vastuvotu infosiisteemis SAIS ja muude

ametlike kanalite.

1.2 Kool korraldab uute Opilaste vastuvottu aastaringselt, korraldades avalikke
vastuvotukonkursse voi vabade kohtade olemasolul jooksvat vastuvottu véljaspool
konkurssi 0ppekavale, kus dppetdd on juba alanud.

1.3 Vastuvotu korraldamisel 1dhtub Kool kdesolevast korrast.

1.4 Direktor moodustab Opilaste vastuvotuks alalise vastuvotukomisjoni, kuhu kuuluvad
Oppejuht, dppekorraldusspetsialist, rithmajuhendaja ja vihemalt {iks tugispetsialist.

1.5 Alaline vastuvotukomisjon koostab uute Oppijate vastuvOtmiseks vastuvotuplaani,
milles médrab Oppekavad, koolituskohtade arvu Oppegrupis, tasuta ja tasulised
koolituskohad ning vastuvotukonkursi ajakava, mis kinnitatakse direktori késkkirjaga.

1.6 Alaline vastuvdtukomisjon volitab hindamiskomisjoni hindama vastavalt direktori
kehtestatud vastuvotutingimustele ja hindamiskriteeriumidele Gpilaskandidaadi
valmisolekut oppekavas kirjeldatud opivéljundite saavutamiseks.
Hindamiskomisjonide koosseisud kinnitatakse direktori késkkirjaga.

1.7 Opilase vastuvdtmiseks avalikustab Kool oma veebilehel:

1.7.1 Oppekava info, sealhulgas Oppekava Oppekeele, Oppekava eesmérgid,
opiviljundid, dppetdd korralduse;

1.7.2 vastuvdtu tingimused ning vastuvotu katsete hindamismetoodika ja -
kriteeriumid, sealhulgas Oppekava spetsiifikast vOi Oppijate erivajadustest
tulenevalt pdhjendatud juhtudel vastuvdtu tingimustes kohanduste tegemise
pOhimdtted;

1.7.3 vastuvdetavate Opilaste arvu ja vajadusel tingimused, mis juhul dpperiihma ei



avata,

1.7.4 vastuvdtukonkursi ajakava;

1.7.5 vastuvdtu korra, sealhulgas alalise vastuvotukomisjoni tilesanded;

1.7.6  Opilaskodu kasutamise tingimused ja korra;

1.7.7 varasema &pi- ja tookogemuse (VOTA) arvestamise pShimdtted vastuvdtu
tingimuste ja dppekava tditmisel.

1.8 Kool noustab vajadusel dpilaskandidaate vastuvotuprotsessis dppekava ja dppevormi
valikul ning varasema 0Opi- ja tdokogemuse arvestamise voimaluste osas.

1.9 Kool arvestab vastuvotukonkursi korraldamisel, et Jpilaste vastuvotmisel
oppekavadele, millel dppima asumise eelduseks on pohihariduse olemasolu hinnatakse
Opilaskandidaadi teadmisi ja oskusi pdrast koigi iihtsete pohikooli 1dpueksamite
tulemuste avaldamist eksamite Infosiisteemis.

1.10 Kool korraldab vajalike dokumentide ja andmete vastuvdtmise, registreerimise
ja sdilitamise digusaktides ja Kooli asjaajamiskorras sétestatud viisil.

1.11 Infovahetus Kooli ja dpilaskandidaadi ja piiratud teovoimega dpilaskandidaadi
puhul ka tema esindaja vahel toimub SAIS-is vdi avaldusele mérgitud e-posti teel.

2. Opingute alustamise eeltingimused

2.1 Opingute alustamise nduded, mis on seotud asjaomase kutse-, eri- vdi ametiala voi
kvalifikatsioonitasemega, kehtestatakse kutseharidusstandardis, vastavas riiklikus voi
Kooli dppekavas.

2.2 Kutsekeskhariduse omandamist vdimaldava dppekava alusel dppima asumisel ndutakse
pohihariduse olemasolu ning vdhemalt 22 aasta vanuselt pdhihariduseta isikult
pohihariduse tasemele vastavate kompetentside olemasolu. Noutavate kompetentside
olemasolu hindab Kool komplekstestiga.

2.3 Teise ja kolmanda taseme kutsedpe on pohihariduse ndudeta.

2.4 Neljanda taseme esmadppe Oppekavale Oppima asumisel ndutakse védhemalt
pohihariduse olemasolu.

2.5 Neljanda taseme jitkudppes Opingute alustamise tingimus on 3. vdi 4.
kvalifikatsioonitaseme kutse vdi vastavate kompetentside ja pohihariduse olemasolu.

2.6 Viienda taseme esmadppe Oppekava alusel dppima asumisel ndutakse keskhariduse
olemasolu.

2.7 Viienda taseme jitkudppes Opingute alustamise tingimus on vdhemalt 4. voi 5.

kvalifikatsioonitaseme kutse voi vastavate kompetentside ja keskhariduse olemasolu.



2.8 Opilaskandidaat, kes on omandanud eelneva hariduse eesti keelest erinevas dppekeeles,
kuid soovib alustada Opinguid eesti keeles, tdendab eesti keele oskust
sisseastumiskatsetel.

3. Dokumentide vastuvott

3.1 Kool kasutab vastuvotu haldamiseks sisseastumise infosiisteemi (edaspidi SAIS).
3.2 Opilaskandidaat esitab kooli kandideerimiseks avalduse ja haridust tdendavad
dokumendid:

3.2.1 SAIS-is voi;

3.2.2 Koolis (Kehtna Kutsehariduskeskus, aadressil Kooli tn 1, Kehtna)
vastuvotuperioodil toopdeviti kell 10.00 — 15.00. Avalduse esitamisel koolis
vormistab avalduse SAIS-is vastuvotutootaja.

3.3 Opilaskandidaat mirgib avaldusele:

3.3.1 ees- ja perekonnanime;

3.3.2 kontaktandmed, piiratud teovoimega Opilaskandidaadi puhul vdhemalt {ihe
esindaja kontaktandmed;

3.3.3 Oppekava nimetuse, millele vastuvdtmist taotletakse;

3.3.4 Opingute alustamise tingimuste tditmist tdendava dokumendi vdi kooli poolt
kinnitatud dokumendi koopia vo&i arhiivitdendi, kui ndutud haridustaset voi
kutsekvalifikatsiooni tdendavad andmed ei ole koolile elektroonilise teenuse
kaudu registritest kittesaadavad,

3.3.5 tookohapdhise dppe korral soovituskiri voi kinnituskiri todandjalt, kui see on
ndutud konkursi tingimustes;

3.3.6 iletulekuplaani, rehabilitatsiooniplaani, iseloomustuse vdi muu asjakohase
dokumendi juhul, kui Opilaskandidaadi hariduslikust erivajadusest tulenevalt
soovib, et talle tehakse kohandusi vastuvdtmise korralduses voi dppetdos;

3.3.7 ndusolek isikuandmete toGtlemiseks, piiratud teovdimega Oppijakandidaadi
esindaja (vanema voi eestkostja) kirjalik ndusolek;

3.3.8 muud kooli ndutud andmed v6i dokumendid, mille esitamise kohustus on

margitud konkreetse dppekava tingimuste juures.

3.4 Opilaskandidaat, kes esitab avalduse kooli vastuvdtmiseks samal dppeaastal, kui ta
1opetab pdhikooli, esitab punktis 3.3.4 nimetatud dokumendi voi selle koopia
viivitamatult pdrast dokumendi véljastamist, kui dokumendi andmed ei ole Koolile

registritest elektrooniliselt kéttesaadavad.

3.5 Opilaskandidaat, kes on eelnevad libinud dpingud vilisriigis, lisab avaldusele punktis



3.3.4 nimetatud dokumendi asemel vilisriigi dppeasutuses omandatud kvalifikatsiooni
toendava dokumendi voi selle ametlikult kinnitatud koopia, kui dokumendi andmed ei
ole Koolile registritest elektrooniliselt kéttesaadavad. Koolil on digus nduda valisriigi
kvalifikatsiooni tdendava dokumendi ametlikku tdlget. Vilisriigis omandatud
kvalifikatsiooni taseme hindamisel lihtutakse UNESCO Uldkonverentsil heaks kiidetud
Rahvusvahelisest iihtsest hariduse liigitusest (International Standard Classification of
Education — ISCED).

3.6 Kui opilaskandidaadi avaldusel olevad andmed on puudulikud voi ta ei ole esitanud
koiki punktis 3.2 loetletud ndutavaid dokumente méératud kuupdevaks, on Koolil digus
tema avaldus tagasi liikata.

3.7 Vastuvdtuavaldust menetleb alaline vastuvdtukomisjon.

4. Opilase kooli vastuvétu tingimused

4.1 Koolil on digus kehtestada vastuvdtutingimused, et hinnata dpilaskandidaadi teadmiste
ja oskuste sobivust dppekaval dpingute alustamiseks ja dpivéljundite saavutamiseks.
Opilaskandidaadi vastavust vastuvdtutingimustele hindavad hindamiskomisjoni
litkkmed Spingute alustamise tingimuste ja sisseastumiskatsete (testist ja/vdi vestlusest
ja/vdi praktilisest {ilesandest) tulemuste pdhjal moodustades Opilaskandidaatide
pingerea paremusjérjestuse alusel.

4.1.1 Pohihariduse ndudeta 2. ja 3. taseme kutsedppesse kandideerimisel on pingerea
koostamise aluseks Kooli komplekstesti tulemus, vastavalt erialale ndutud

dokumendid, praktiline iilesanne ja/vdi vestlus.

4.1.2 Kutsekeskhariduse omandamist vdoimaldavale Oppekavale saab kandideerida
pohiharidusega isik voi vdhemalt 22 aastane pohihariduseta isik, kellel on
pohihariduse tasemele vastavad kompetentsid, mida hindab Kool
komplekstestiga. Kandideerimisel on pingerea koostamise aluseks pohihariduse
16putunnistus voi podhihariduse puudumisel Kooli komplekstesti tulemus,

vastavalt erialale ndutud dokumendid, praktiline lilesanne ja/vdi vestlus.

4.1.3 Pohihariduse  baasil  kutsekeskharidusdppesse  4.taseme  kutsedppesse
kandideerimisel on pingerea koostamise aluseks:
4.1.3.1 Koolis sooritatud kirjalik komplekstest (reaalained, eesti ja inglise keel,
kielised oskused, loogiline motlemine, tdhelepanuvoime (40% osakaal));
4.1.3.2 vestlus erialaosakonnas (40% osakaal);
4.1.3.3 pohikooli 16putunnistuse matemaatika 16pueksami hinne (5% osakaal);

4.1.3.4 pohikooli 16putunnistuse eesti keele 16pueksami hinne (5% osakaal);



4.1.3.5 pohikooli fiilisika kooliastme hinne (5% osakaal);
4.1.3.6 pohikooli inglise keele kooliastme hinne (5% osakaal).

4.1.4 Keskhariduse baasil 4. ja 5. taseme kutsedppesse kandideerimisel on pingerea
koostamise aluseks keskhariduse lOoputunnistus, vastavalt erialale ndutud
dokumendid, praktiline iilesanne ja/vdi vestlus.

4.2 Vastuvotutingimused ning hindamismetoodika ja -kriteeriumid, sealhulgas pohjendatud
juhtudel vastuvotu tingimustes kohanduste tegemise pShimdtted tulenevalt dppekava
spetsiifikast voi Oppijate erivajadustest kehtestab direktor ning need avalikustatakse
kooli veebilehel hiljemalt vastuvdtukonkursi alguseks.

4.3 Igale erialale méadratakse sisseastumiskatsete kuupédev, kellaaeg ja toimumiskoht,
millest teavitatakse Opilaskandidaati kooli kodulehel ja SAIS-is. Sisseastumiskatsetele
mitteilmumise korral loetakse sisseastumiskatse mittesooritatuks.

4.4 Hindamiskomisjon koostab 1idbi viidud sisseastumiskatsete kohta protokolli, mille
alusel moodustatakse Opilaskandidaatide paremusjérjestus ja tehakse Oppekavale
vastuvOetavate  Opilaste  arvu  ulatuses  vastuvotu  tingimused  tditnud
Opilaskandidaatidele  kooli  vastuvdtmise ettepanek. Vajadusel hinnatakse
vastuvotuprotsessis Opilaskandidaadi esitatud andmete pohjal tema toevajadust, et
tagada vajalikud tugiteenused dppeperioodi algusest.

4.5 Opilaskandidaatidele, kes paremusjirjestuse alusel ei osutu valituks saadetakse esialgne
teade kandidaadi paremusjdrjestuses paiknemise ning mitte valituks osutumise kohta.
Kool avalikustab paremusjérjestuse kodeeritult SAIS-is vastuvotukonkursi ajakavas
ette ndhtud kuupdevaks.

4.6 Kooli vastuvotmise ettepaneku saanud Opilaskandidaat voi tema esindaja kinnitab
Kooli dppima asumise SAIS-is voi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis Kooli

médratud tdhtajaks. Tdhtaeg méidratakse SAIS-is.

4.7 Kui Kooli vastuvdtmise ettepaneku saanud Opilaskandidaat loobub Oppima asumise
kinnitamisest ettendhtud perioodi jooksul, tehakse ettepanek paremusjérjestuses
jargmisele vastuvotutingimused tditnud dpilaskandidaadile.

4.8 Ettendhtud ajaks Oppima asumisest teavitamata jitmine loetakse koolituskohast
loobumiseks ja vabanenud koolituskoht tiidetakse paremusjirjestuse alusel jirgmise
opilaskandidaadiga.

4.9 Opilaskandidaati, kes ei tiitnud vastuvdtutingimusi ja keda ei kanta paremusjirjestusse,
teavitatakse mitte vastuvotmisest.

4.10 Opilaskandidaadi kohta, kes on tiitnud dppima asumise tingimused, kuid ei



osutu paremusjirjestuse alusel vastuvOetavate Opilaste arvu sisse, teeb eriala
vastuvotukomisjon pohjendatud otsuse Kooli mittevastuvotmise kohta parast seda, kui
opilaskandidaatide dppima asumise kinnitamise tdhtaeg on méddunud.

4.11 Pérast kohtade kinnitamise tédhtpdeva saabumist on Koolil digus vabaks jadnud
kohti pakkuda punktis 4.10 kirjeldatud dpilaskandidaatidele. Kui ettepaneku saanud
kandidaat ei kinnita méératud tdhtaja jooksul Kooli dppima asumist, tehakse tema
suhtes pohjendatud mittevastuvotmise otsus.

4.12 Opilaskandidaati teavitatakse vastuvdtuga seotud otsustest viivitamatult SAIS-i
kaudu.

4.13 Pérast vastuvotukonkurssi dppekaval vabaks jddnud kohtade info avalikustab
Kool oma veebilehel.

4.14 Kool vdib enne Oppekaval Oppetdd algust korraldada vabadele kohtadele
tdiendava vastuvotukonkursi.

4.15 Taiendaval vastuvotul kehtivad samad vastuvotutingimused, mis esmasel
vastuvotul.

4.16 Alanud Sppetodga dppekavale vastu voetav dpilaskandidaat peab tditma samu
vastuvotutingimusi, mis kehtisid vastavale Oppekavale vastuvotukonkursil. Kui
Opilaskandidaat tingimustele ei vasta, teeb hindamiskomisjon otsuse kandidaadi Kooli

vastuvOtmisest keeldumise kohta ja teavitab sellest kandidaati.

5. Opilaskandidaadi Kooli vastuvdtmine ja kandmine Kooli dpilaste
nimekirja
5.1 Opilaskandidaadi vastuvdtmise otsuse teeb direktor.

5.2 Hiljemalt Oppetdd alguseks kantakse Oppima asumise ettepaneku vastu votnud
opilaskandidaadid Kooli dpilaste nimekirja ning dpilased registreeritakse Eesti hariduse
infostisteemis.

6. Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamine
6.1 Viljakuulutatud vastuvotukonkurssi on digus kehtetuks tunnistada jargmistel alustel:
6.1.1 dppekavale on esitatud vihem kui 15 avaldust vdi Oppima tuleku on
kinnitanud vihem kui 15 dpilaskandidaati. Opperiihma avamist, kui riihmas on
vihem kui 15 kandidaati, késitletakse eraldi ning riihma avamine voi
mitteavamine kooskdlastatakse Kooli direktoriga;
6.1.2 Kool on esitanud kooli pidajale sellekohase pohjendatud taotluse ja Kooli pidaja

on sellega ndustunud;

6.1.3 Kooli pidaja on teinud Koolile vastava pdhjendatud ettepaneku seoses



rahastamise muudatustega voi Kooli tegevuse timberkorraldamisega.

6.2 Viljakuulutatud vastuvotukonkurss tunnistatakse kehtetuks juhul, kui Kooli pidaja on
teinud otsuse seoses Kooli tegevuse iimberkorraldamisega voi valdkonna eest vastutav
minister on otsustanud muuta Kooli iilesandeid kutsedppe ldbiviimisel ja riigieelarvest
eraldatava toetuse rahalist mahtu ja eraldamise korda ning otsus mdjutab otseselt
Oppetdo labiviimist dOppekaval, millele on avatud Opilaste vastuvatt.

6.3 Viljakuulutatud vastuvdotukonkursi kehtetuks tunnistamise otsuse teeb Kooli direktor
késkkirjaga ja teavitab sellest viivitamatult avalduse esitanud vdi koha vastuvotmist
kinnitanud Opilaskandidaate. Piiratud teovdimega Opilaskandidaatide puhul teavitab
Kool ka seaduslikku esindajat.

6.4 Viljakuulutatud vastuvotukonkursi  kehtetuks tunnistamise teade avaldatakse
viivitamatult Kooli kodulehel ja SAIS-is.

6.5 Kehtetuks tunnistatud vastuvotukonkursil osalenud Opilaskandidaadi soovi korral
ndustab Kooli vastuvotukomisjon voi tema volitatud isik kandidaati teistest
OppimisvOimalustest.

7. Loppsitted

7.1 Direktori otsust on dpilaskandidaadil voimalik vaidlustada 30 pdeva jooksul kdskkirja
teatavaks tegemisest, esitades vaide Kehtna Kutsehariduskeskusele haldusmenetluse
seadustikus sitestatud korras vOi kaebuse halduskohtusse halduskohtumenetluse

seadustikus sitestatud korras.



